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特定非営利活動法人アジア科学教育経済発展機構（以下、本機構）は、高等教育支援・留学支援を通じ 

てアジア各国をはじめとした世界の国々と日本とのヒューマンネットワーク構築に取り組んでおります。

このような活動を遂行するに当たり個人情報をお預かりしておりますが、同情報を適切に取り扱うこと

は社会的責務であると考えています。本機構は、この責務を全うするために、以下の取り組みを実施しま

す。 

   

１．個人情報の取得、利用及び提供について 

本機構は、全ての事業で取り扱う個人情報及び従業員の個人情報について、事業遂行のために必要

な範囲内で利用目的を明確に定め、適切な取得、利用及び提供を行います。取得した個人情報は 

利用目的の範囲内でのみ利用し、目的外利用を阻止する仕組みを講じます。 

 

2．個人情報に関する法令や指針、規範について 

個人情報の取り扱いに関する法令・国が定める指針、その他の規範を守ります。 

 

3．個人情報の安全管理について 

個人情報への不正アクセスや、個人情報の漏えい、滅失又はき損等のリスクを認識し、防止するた

めに合理的な安全対策及び是正措置を行います。 

 

4．個人情報に関する苦情及び相談について 

個人情報に関する苦情及び相談には、速やかに対処します。 

 

5．個人情報保護の取り組み（個人情報保護マネジメントシステム）について 

個人情報の保護を適切に行うため、継続的にその取り組みを見直し、改善します。 

 

本機構への個人情報の利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加または削除、利用の停止、消去及び第

三者への提供の停止、第三者提供記録の開示、個人情報の取り扱いに関する苦情は、以下の連絡先までご

連絡ください。 

 

＜個人情報に関する連絡先＞ 

特定非営利活動法人アジア科学教育経済発展機構 

顧客相談窓口責任者 ※受付時間：10:00～17:00 但し土、日、祝日、夏季及び年末年始休業日を除く 

ＴＥＬ ： 03-6206-2222 

ＦＡＸ ： 03-6206-2244 

Ｅメール： office＠asiaseed.org 



個人情報の取り扱いについて 

 

1. 事業者の名称ならびに個人情報保護管理者の所属 

特定非営利活動法人アジア科学教育経済発展機構  総務部 

ＴＥＬ ： 03-6206-2222 

ＦＡＸ ： 03-6206-2244 

Ｅメール： office＠asiaseed.org 

 

２. 本機構では以下の目的に限り個人情報を利用します。 

 ＜お客様情報＞ 

（1） 留学生及び研修生への支援業務 

（2） 現地留学候補生への教育支援業務 

（3） 現地教育機関への本邦教員・研究者派遣支援業務 

（4） ワークショップ・セミナー開催およびインターンシップ実施支援業務 

＜従業者情報＞ 

（5） 人事労務管理、業務管理、健康管理業務 

＜採用応募者情報＞ 

（6） 採用応募者との連絡および採用選考業務 

＜取引先情報＞ 

(7)  商談及び業務遂行上の諸連絡、受発注業務、請求業務 

＜委託先業務情報＞ 

(8) 委託された業務を履行するため 

 

３. 個人情報の第三者提供について 

ご本人の同意がある場合または法令に基づく場合を除き、取得した個人情報を第三者に提供するこ

とはございません。 

・第三者に提供する目的 

・提供する個人情報の項目 

・提供の手段又は方法 

・当該情報の提供を受ける者またはその組織の種類及び属性 

・個人情報の取扱に関する契約がある場合はその旨 

 

４．個人情報の委託について 

本機構では、利用目的の達成に必要な範囲内において、他の事業者へ個人情報を委託する場合がござ

います。その場合は、個人情報保護体制が整備された委託先を選定するとともに、個人情報保護に関

する契約を締結いたします。 

 

５．個人情報の提供はご本人様の任意でございます。但し、個人情報の全部または一部をご提供いただけ

ない場合は、本機構が提供するサービスまたは採用活動において、お申込み並びにご依頼をお引き受

けできないことがございます。 

 



６．本人が容易に認識できない方法による個人情報の取得 

クッキーやウェブビーコン等を用いるなどして、本人が容易に認識できない方法による個人情報の

取得は行っておりません。 

 

７．本機構への個人情報の利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加または削除、利用の停止、消去及び

第三者への提供の停止、第三者提供記録の開示、個人情報の取り扱いに関する苦情は、以下の連絡先

までご連絡ください。 

＜個人情報に関する連絡先＞ 

特定非営利活動法人アジア科学教育経済発展機構 

顧客相談窓口責任者 

ＴＥＬ ： 03-6206-2222 

ＦＡＸ ： 03-6206-2244 

Ｅメール： office＠asiaseed.org 

 

＜認定個人情報保護団体について＞ 

本機構は、個人情報保護法の規定に基づき、「一般財団法人日本情報経済社会推進協会」を認定個

人情報保護団体とし、苦情解決の申出先としています。 

   1.認定個人情報保護団体の名称 

      ：一般財団法人日本情報経済社会推進協会 

   2.苦情解決の申出先 

      ：認定個人情報保護団体事務局 

    <住所> 〒106-0032 

        東京都港区六本木一丁目 9番 9号 六本木ファーストビル内 

    <電話番号> 03-5860-7565 

0120-700-779  

 


